
Decizie de inventariere
DECIZIA NR  _______ /____________________
In temeiul Legii contabilitatii nr 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare si  a Ordinului Ministerului Finantelor Publice  nr. 1753/2004  pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv, conducerea societatii ___________________________ reprezentata prin ___________________ , in calitate de ______________ , si _________________, in calitate de _______________________.
DECIDE

ART 1. Se constituie comisia de inventariere a patrimoniului societatii ________________________ SRL, cu urmatoarea componenta:
1. ________________ 

- responsabil comisie

2. ________________

- membru;

3. ________________

- membru;

4. ________________ 

- membru;
ART 2.  In perioada ________________ – _________________ se vor crea conditii corespunzatoare de lucru pentru comisia  de inventariere, se vor instrui membrii comisiilor.  Listele de inventariere vor fi inmanate sub semnatura responsabilului comisiei. 
ART 3.  Inventarierea patrimoniului va incepe in ziua de _______________________ si se va finaliza in data de ____________________. Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor legale.  Inventarierea se va face pe datele din balanta din data de  ____________________.

ART 4. Comisiile de inventariere au urmatoarele obligatii:
· luarea de la gestionar a unei declaratii privind bunurile aflate in gestiunea sa la data 

       inceperii inventarului si a documentelor care atesta ultimele intrari/iesiri de bunuri      

       din gestiune;
· identificarea locurilor (incaperilor) in care exista bunuri care urmeaza a fi inventariate;

· asigurarea integritatii spatiilor de depozitare pe tot parcursul inventarierii;

· stabilirea situatiei faptice a bunurilor tangibile  se va face prin : numarare, cantarire, masurare, dupa caz.
· determinarea stocurilor se va face astfel incat sa se evite omiterea sau inventarierea de doua sau mai multe ori a acelorasi bunuri.

· identificarea elementelor patrimoniale intangibile   se va face prin constatarea existentei si apartenentei acestora la unitatea detinatoare iar in cazul brevetelor, licentelor, know-how-urilor si al marcilor de fabrica prin verificarea documentelor ce atesta titlurile de proprietate;

· inventarierea terenurilor  se va efectua pe baza documentelor ce atesta proprietatea lor si a schitelor de amplasare;

· inventarierea investitiilor puse in functiune partial pentru care nu s-au intocmit formele de inregistrare ca imobilizari corporale se va efectua pe baza documentatiei existente urmand sa fie inregistrate pe liste de inventar separate, cu precizarea stadiului in care se afla.
· inventarierea bunurile apartinand altor unitati (inchiriate, custodie, leasing). Acestea se vor evidentia pe liste separate;

· inventarierea disponibilitatile banesti in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

· verificarea daca bunurile sunt in buna stare , iar in cazul in care se constata ca  unele prezinta deteriorari, degradari, descompletari acestea vor fi consemnate in liste de inventariere separate.

· formularele cu regim special se inscriu in listele de inventariere in ordinea codurilor, pentru a se putea stabili cu usurinta integritatea acestora, in conformitate cu dispozitiile legale.

· compensarea cantitativa a lipsurilor  constatate la inventariere poate fi aprobata de catre conducatorul unitatii in cazul in care exista posibilitatea confuziei intre sorturile aceluiasi produs.

· listele de inventariere se intocmesc in doua exemplare si se semneaza, pe fiecare fila de catre membrii comisiei de inventariere si de catre gestionar.

· rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta contabila.

· in baza procesului verbal intocmit de comisie , vizat de conducatorul departamentului contabilitate si aprobat de conducatorul unitatii se va proceda la inregistrarea rezultatelor inventarierii.

· diferentele in plus sau in minus ce urmeaza a fi inregistrate vor fi stabilite in asa fel incat sa contina toate elementele necesare inregistrarii corecte in contabilitate.

· comisiile de inventariere au obligatia sa cunoasca si sa respecte toate reglementarile legale referitoare la inventarierea patrimoniului.

ART 5. Lucrarile de inventariere se vor finaliza pana la data de _____________________.

ART 6. Rezultatele inventarierii se înscriu de către comisia de inventariere într-un proces-verbal de inventariere. Propunerile cuprinse in procesul verbal al comisiei de inventariere se prezinta in termen de ___ zile de la data incheierii operatiunilor de inventariere  conducerii unitatii.  Aceasta, impreuna cu avizul conducatorului compartimentului financiar contabil va decide in termen de cel mult _____ zile de la primirea procesului verbal asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.
Nume1
Functie1
Nume2
Functie2
STAMPILA




Localitatea, data
